《山西省公务员录用审批表》填表说明
1、职位名称：填写本人的报考职部门和报考职位。比如：古交市地税局管理1。

2、姓名、性别、民族：据实填写。

3、出生年月：格式为××××年××月。

4、籍贯：据实填写，一般由省份和市县组成。比如：山西晋中、山西平定、河南开封。
5、本人成份：统一填写为学生。

6、入党（团）时间：格式为××××年××月，是党员的将“团”用斜线划除，是团员的将“党”用斜线划除，群众的此栏不填。
7、参加工作时间：格式为××××年××月，已参加工作或有工作经历的填写，在人才市场、劳务市场办理人事代理手续的人员，可依据其与有关单位签订的劳动合同约定的起始时间填写（必须同时缴纳基本养老保险）。未参加工作、临时工作的此栏不填。

8、文化程度：填写目前已取得的最高学历，格式为大专、大学、研究生。

9、专业、特长，技术职称：据实填写，没有的不填。
10、照片：为本人近期免冠红底彩色1寸证件照,不能与录用审批表一并彩色打印，要单独粘贴。
11、原工作单位及职务，有过工作经历的据实填写，应届毕业生填写“应届毕业生”，非应届毕业生填写“无”。

12、简历：从大、中专院校学习时填起。每行简历的格式

2000.07——2004.09    ××大学××系××专业学习

2004.09——2009.09    待业

2009.09——2013.09    ××公司职员
起止时间前后要衔接，不得空断。在职攻读学历、学位的，均应在本简历段后加括号注明，格式为“(1998.09——2001.07在××学院××系××专业函授本科班学习)”。
13、家庭成员及主要社会关系：主要填写自己的配偶、子女、父母。格式为张**   妻子   ***县工商银行职工，…………。
14、考试结果：据实填写。
15、体检结论、考核意见、时间、审查部门意见、时间、批准机关意见：考生不填。
注：《山西省公务员录用审批表》下载时，统一使用A4纸，正反黑白打印，一式五份，照片另贴。
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