山西黄河水务生态环保控股有限公司

人员招聘岗位职责

一、工程技术岗（1名）
（一）岗位职责

1.负责工程项目开发、“两评一案”、预结算、工程造价、工程管理等相关工作；

2.负责工程项目开工建设手续、项目设计、施工、招标、采购等管理工作；

3.负责对工程建设工期、质量、安全、技术等与各方协调并进行管理和监督；

4.负责各工程项目技术工作，深入项目现场，协调项目工程管理，及时处理好工程中出现的各种技术问题；

5.熟悉图纸会审、技术交底等工作，熟悉管网、站点等工程施工技术指导；

6.负责工程项目月、周巡检、竣工验收等工作，发现问题及时协调解决；

7.做好施工现场的工程质量、安全检查工作，在施工过程的质量和安全问题制定技术措施并组织实施。

（二）任职资格

1.年龄40岁以下，全日制本科及以上学历，市政、环保、工程造价、水利水电等相关专业；

2.具有5年以上从事工程施工技术管理工作经历；

3.具有中级及以上职称（市政工程相关专业）/注册建造师（市政公用工程）；

4.主持完成过市政公用工程二级以上标准要求的工程业绩不少于2项。

二、工程管理岗（4～5名）
（一）岗位职责

1.负责工程建设过程中合同管理、招标管理、工程管理、设备管理、质量管理、安全管理、专业工程分包和劳务分包管理、预算、决算、验收等相关业务；

2.负责项目质量、进度控制、安全管理、投资控制(工程变更和进度款支付)工程验收等方面的管理办法和工作流程的编制、修订，对执行情况进行检查和监督，以及对管理办法和流程的动态修正和更新；

3.负责编制工程总进度计划和年度计划，汇总、统计工程进展情况，按月、年编制工程进度报告；

4.负责项目实施过程中的重点目标管理；组织初步设计的编制与审查；组织施工图设计和审查；

5.组织招标计划、招标公告、资格审查、招标文件等审查，进行备案监督，并参与招投标过程；组织合同的谈判与签订；审查设计变更文件；审查工程款支付文件并确认；

6.负责组织拟定项目考核指标及考评管理办法。

（二）任职资格

1.年龄40岁以下，全日制本科及以上学历，市政、环保、工程造价、水利水电等相关专业；

2.具有二级或以上市政专业注册建造师证书，同时具有中级及以上职称者优先。

三、投资技术岗（3～8名）
（一）岗位职责

1.负责投资项目立项管理；投资项目计划管理；与集团公司投资项目接口管理、投资项目过程管理；投资项目结构设计；

2.组织开展技术与评审、投资项目评审、项目实施各阶段方案评审和技术后评估；

3.牵头重大项目/重点发展项目的前期方案、可研设计、投资估算、费用估算等技术工作；

4.负责设计合同、投资合同、技术合作类合同的审核；

5.组织进行投资项目的尽职调查，从技术角度审定尽职调查报告；

6.组织配合相关部门对完成投标阶段项目、投资估算、费用估算等技术工作；

7.负责各项目设计阶段的工程概、预算；组织编制各投资项目、技改项目的概预算、工程量清单、及控制价；组织工程竣工结算。

（二）任职资格

1.年龄40岁以下，全日制本科及以上学历，市政、环保、工程造价、水利水电等相关专业；

2.具有市政工程相关专业中级及以上职称。
